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1. Общие методические указания.
МДК 01.01 Устройство двигателей занимает одно из ведущих мест среди МДК ПМ 01 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта, поскольку без глубокого знания устройства автомобилей невозможно успешно освоить профессиональные компетенции:

- ПК 1.1 Организовывать и проводить работы по техническому обслуживанию и ремонту автотранспорта;

- ПК 1.2 Осуществлять технический контроль при хранении, эксплуатации, техническом обслуживании и ремонте автотранспортных средств;

- ПК 1.3 Разрабатывать технологические процессы ремонта узлов и деталей .
Целью изучения междисциплинарного курса 01.01 Устройство двигателей (далее МДК 01.01 Устройство автомобилей) является приобретение студентами прочных знаний по устройству и работе базовых моделей двигателей  отечественного автомобилестроения, глубокое и всестороннее понимание тех процессов, которые происходят в механизмах, системах и приборах двигателя при работе в реальных условиях эксплуатации.

Следует иметь в виду, что принципы работы всех устройств в двигателе основаны на использовании основных законов физики и механики, поэтому быстрое и правильное усвоение этих принципов возможно при условии знания основ физики и механики. Так, обучающиеся должны знать понятия: работа, мощность, крутящий момент, сила, ускорение, реакция опоры, ток, напряжение, сопротивление, магнитная индукция и т. д. Для самостоятельной работы с технической литературой безусловным должно быть знание основ черчения (чертеж — язык техники).

Работу над книгой нужно дополнять, по возможности, знакомством с готовыми изделиями материальной части автомобиля или моделями разбираемых устройств.

Очень полезно при изучении какого-либо узла или агрегата самостоятельно изобразить его принципиальную схему без излишних подробностей и уяснить назначение и работу каждого элемента схемы.
Самостоятельная работа по МДК 01.01 Устройство автомобилей для обучающихся по специальности 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта разработана для контроля знаний по пройденным темам.

Задания, выполняемые при самостоятельной работе каждым обучающимся, позволят отслеживать усвоение материала по пройденному разделу, что даст  обучающимся быстро и качественно восстановить пройденный материал, пользоваться изученным материалом при  проведении практических занятий по МДК 01.01 Устройство автомобилей производственного обучения и при прохождении производственной практики.
Тематическое планирование самостоятельной работы студентов
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2. Методические указания для выполнения домашней работы
Домашняя работа по МДК 01.01 Устройство автомобилей проводится в форме проработки материала пройденного занятия по записям лекций и учебников. Целью домашнего задания является самостоятельное изучение или закрепление знаний по учебному материалу, пройденному  на занятии. Так же с помощью проработки материала по лекциям или учебникам возможно устранение пробелов знаний материала, не усвоенных на занятии по различным причинам.

В основном проработка пройденного материала носит характер повторения изученного материала по лекциям или учебникам. Иногда, когда требуется более углубленное изучение материала, выдается домашнее задание в форме конспектирования из учебника. Конспект обязательно выполняется в учебной тетради, с последующей проверкой преподавателем на следующем занятии.

При составлении конспекта не требуется доскональное переписывание текста из источника. Необходимо в начале, внимательно прочитать материал и хорошо понять, о чем речь. Затем прочитывая каждый абзац или часть текста делать небольшие краткие записи, которые в целом освещают прочитанный материал. Так же конспект можно вести в форме тезисов, которые при повторении помогали бы студенту вспомнить материал или оттолкнутся от него при освещении изученного.

	Темы занятий
	Пояснения для выполнения заданий

	Тема 1.2. Двигатель. Общие сведения
	Для более полного усвоения материала необходимо записать в конспект краткие технические характеристики двигателей автомобилей КАМАЗ, ЗИЛ, ГАЗ, которые принимаются из [1 стр. 22-23]. В характеристиках двигателей необходимо отметить количество цилиндров, размеры ЦПГ, мощностные и топливо-экономические параметры, габаритные размеры и массу.

	Тема 1.4. Кривошипно-шатунный механизм
	Проработка конспекта лекций. В учебной тетради подробнее занести информацию о КШМ разных марок двигателей из литературы [1 стр. 28-52].

	Тема 1.6. Система охлаждения
	Законспектировать принцип работы гидромуфты двигателя КамАЗ-740 из литературы [1 стр. 93-95]. В конспекте отметить преимущества гидромуфты.

	Тема 1.7. Система смазки
	Законспектировать принцип принудительной вентиляции картера из литературы [1 стр. 118-123]. Зарисовать схему принудительной вентиляции.

	Тема 1.8. Система питания карбюраторного двигателя
	Законспектировать принцип действия форсунки, регулятора давления, лямбда-регулирования   из литературы [1 стр. 169-172].

	Тема 1.9. Система питания дизельного двигателя
	Законспектировать устройства и работа ТНВД и форсунки двигателя КамАЗ-740 из литературы [1 стр. 214-218].Обозначить отличительные признаки.


	Тема 1.10.Система питания двигателя газобаллонной установки
	Записать основные требования ТБ и пожарной безопасности при использовании газообразного топлива из литературы [1 стр. 199-201].Отметить различия ТБ для сжатого газа и сжиженного газа.


	Тема 1.12. Сцепление
	Законспектировать принцип действия ПГУ выключения сцепления автомобиля КамАЗ 5320 из литературы [1 стр. 242-248].

	Тема 1.13.Коробка передач
	Законспектировать принцип действия делителя коробки передач автомобиля КамАЗ 5320 из литературы [1 стр. 263-270].


	Тема 1.14. Карданная передача
	Законспектировать устройство и работу шарнира равных угловых скоростей автомобиля ВАЗ-2108 из литературы [1 стр. 293-295].

	Тема 1.15. Мосты
	Законспектировать устройство и работу межосевого дифференциала автомобиля КамАЗ 5320 из литературы [1 стр. 314-316].

	Тема 1.24. Аккумуляторная батарея
	Записать формулу процесса заряда и разряда аккумуляторной батареи из литературы [6 стр. 16-17].

	Тема 1.25. Генераторные установки.
	Записать в конспекте принцип работы бесконтактного регулятора напряжения из литературы [6 стр. 69-72].

	Тема 1.26. Схемы систем энергоснабжения
	Записать в конспекте принцип выбора места подключения потребителей электроэнергии из литературы [6 стр. 82-87].



	Тема 1.33. Характеристика и схемы систем электропуска
	Записать в конспект значения основных параметров стартеров из литературы [6 стр. 199-207].



	Тема 1.35. Эксплуатация системы электропуска.
	Записать в конспект неисправности системы пуска и способы их определения из литературы [6 стр. 225-236].



	Тема 1.48. Тепловой баланс.
	Записать в конспект факторы влияющие на тепловой баланс двигателя из литературы [5 стр. 111-114].


	Тема 1.49. Гидродинамика
	Записать в конспект уравнение Бернулли и дайте формулировку из литературы [5 стр. 120-124].

	Тема 1.52. Испытание двигателей
	Записать в конспект приборы и принцип действия, участвующие в испытании двигателя и технику безопасности при испытательных операциях из литературы [5 стр. 161-168].

	Тема 1.53. Характеристики ДВС
	Записать в конспект условия снятия скоростной характеристики двигателя из литературы [5 стр. 174-177].

	Тема 1.59. Тяговая динамичность автомобиля.
	Записать уравнение силового и мощностного баланса, из литературы [5 стр. 252-254].


	Тема 1.60. Тяговые испытания автомобиля.
	Записать в конспект формулы определения ускорения и замедления автомобиля из литературы [5 стр. 275-286].


	Тема 1.66. Плавность хода автомобиля.
	Описать способы повышения плавных ходов автомобиля из литературы [5 стр. 358-360].


3. Методические указания по выполнению схем,
рисунков, таблиц по изучаемой теме.

При изучения МДК 01.01 Устройство автомобилей большое внимание уделяется рассмотрению и изучению большого количества рисунков, схем, таблиц. Согласно специфике дисциплины, излагая устройство  механизма или системы, нельзя ограничиваться только перечислением деталей, не описывая их изображения, взаимного расположения, способов крепления на автомобиле. Поэтому для более качественного освоения материала, при самостоятельной работе большое внимание уделяется выполнению рисунков, схем, таблиц из учебников в учебную тетрадь. 
Не следует перерисовывать сложные чертежи и пространственные изображения (например, коробка передач, сцепления, карбюраторы и т. д.). Их нужно заменять упрощенными схемами, которые должны выполняться карандашом с соблюдением правил черчения, грамотно и аккуратно, в масштабе. На схемах и в тексте необходимо проставлять цифровые обозначения. 
Допускается копирование из соответствующего источника и вклеивание копии с обязательным текстовым пояснением.
	Тема занятия
	Пояснения для выполнения задания

	Тема 1.1.  Введение
	Таблицу«Технические характеристики автомобилей РФ»необходимо перенести из литературы [1 стр.10-11].Особое внимание отнести тем параметрам, по которым классифицируют подвижной состав автотранспорта.

	Тема 1.3. Рабочие циклы двигателя
	Записать таблицу «Порядок работы 8-ми цилиндрового двигателя»из литературы [1 стр.27].При составлении таблицы определить величину угла повторения одноименных тактов, и сравнить с 4,6-ти цилиндровыми двигателями.

Зарисовать схемы расположения цилиндров двигателей из литературы [1 стр.24].При выполнении задания обратить влияние на конструктивное изображение коленчатого вала и величину угла между кривошипами.

	Тема 1.4. Кривошипно-шатунный механизм
	Начертить схему КШМ рядного и V-образного двигателя из литературы [1 стр.29, 38]. Выписать конструктивные отличие КШМ рядного и V-образного двигателя

	Тема 1.5. Механизм газораспределения
	Начертить схему ГРМ с верхним расположением распределительного вала. из литературы [1 стр.56].

Начертить схему ГРМ с нижним расположением распределительного вала. [1 стр.56].

Зарисовать схему фаз газораспределения [1 стр.72].На схеме обозначить величину перекрытия клапанов

	Тема 1.6. Система охлаждения
	Начертить схему работы термостата из литературы [1 стр.74]. На схеме отметить активное вещество термостата.

	Тема 1.7. Система смазки
	Начертить схему 2-х секционного масляного насоса из литературы [1 стр.108]. При выполнении схемы отметить редукционные и сливные клапаны.

	Тема 1.9. Система питания дизельного двигателя
	Начертить схему системы питания двигателя КамАЗ-740 из литературы [1 стр.231]. При выполнении схемы отметить привод ТНВД.

	Тема 1.10.Система питания двигателя газобаллонной установки
	Начертить схемы газобаллонных установок, работающих на сжатом и сжиженном газах из литературы [1 стр.179].При выполнении схемы обратить влияние на металлоемкость и сложность конструкции.

	Тема 1.11. Общее устройство трансмиссии
	Начертить схемы трансмиссий автомобилей: Камаз, Урал, Зил, Газ из литературы [1 стр.226]. Возле каждой схемы написать колесную формулу трансмиссии.

	Тема1.12. Сцепление
	Начертить схемы одно и двухдисковых сцеплений из литературы [1 стр.230, 241]. Обратить влияние на тип привода выжимного подшипника.

Начертить схему проверки свободного хода педали сцепления из литературы [1 стр.234]. При выполнении отметить величину свободного хода

	Тема 1.13.Коробка передач
	Начертить схему работы 4-х ступенчатой коробки передач из литературы [1 стр.250]. При выполнении задания обратить внимание на работу синхронизатора

Начертить схему работы замков механизма переключения из литературы [1 стр.277]. При выполнении задания обратить внимание на работу замков и фиксаторов

Начертить схему раздаточной коробки ГАЗ-66 из литературы [1 стр.281].При выполнении схемы обратить внимание на работу пониженной передачи.

	Тема .1.14. Карданная передача
	Начертить схему двойной карданной передачи из литературы [1 стр.291]. При выполнении схемы уяснить ее применение.

Начертить схему шарнира равных угловых скоростей из литературы [1 стр.292]. При выполнении задания обратить внимание на кинематику передачи.

	Тема 1.15. Мосты
	Начертить схему главной передачи из литературы [1 стр.297].

Начертить схему работы межколесного дифференциала из литературы [1 стр.307]. При выполнении задания обратить внимание на принцип действия при повороте автомобиля.

	Тема 1.16. Рама
	Начертить схему лонжеронной рамы из литературы [1 стр.333]. При выполнении назвать основные ее элементы.

	Тема 1.17. Передний управляемый мост.
	Начертить схему неразрезного переднего моста грузового автомобиля из литературы [1 стр.321].

Начертить схему углов установки передних колес из литературы [1 стр.329].При выполнении задания запомнить значения углов установки управляемых колес.

	Тема 1.18. Подвеска
	Начертить схему: зависимой подвески автомобиля ЗИЛ из литературы [1 стр.339]. Независимой подвески автомобиля  ГАЗ-31029 из литературы [1 стр.348].

	Тема 1.19. Колеса, шины.
	Составить схемы: "рисунков протектора шины" из литературы [1 стр.370].

	Тема 1.20. Кузов и кабина
	Начертить схему кузова грузового бортового автомобиля из литературы [1 стр.375]
Составить схему несущего кузова легкового автомобиля из литературы [1 стр.388,389].

	Тема 1.22. Тормозные системы
	Начертить схему тормозной системы с гидроприводом из литературы [1 стр.449].
Начертить схему главного тормозного цилиндра из литературы [1 стр.452].
Начертить схему тормозной системы с пневмоприводом из литературы [1 стр. 478].
Начертить схему компрессора из литературы [1 стр.481]

	Тема 1.23. Общие сведения о системе электроснабжения.
	Начертить  схему системы электроснабжения из литературы [6 стр.24]. Обратить внимание на однопроводную систему электроснабжения.

	Тема 1.24. Аккумуляторная батарея
	Начертить зарядную и разрядную характеристику аккумуляторной батареи из литературы [6 стр.24].При выполнении задания обратить внимание химическую формулу.

	Тема 1.25. Генераторные установки.
	Начертить электрическую схему генератора переменного тока из литературы [6 стр.24].
Начертить график: зависимость напряжения генератора от частоты вращения из литературы [6 стр.24].

	Тема 1.27. Эксплуатация систем энергоснабжения
	Составить таблицу «Признаки неисправности системы электроснабжения» из литературы [6 стр.24].

	Тема 1.28. Контактная система зажигания
	Начертить схему контактной системы зажигания автомобиля ВАЗ-2101 из литературы [6 стр.24]. Номера позиций обозначить в конспекте.

	Тема 1.29. Полупроводниковые системы зажигания
	Начертить схему контактно-транзисторной системы зажигания

из литературы [6 стр.24]. Номера позиций обозначить в конспекте.

	Тема 1.30.Устройство и характеристика приборов системы зажигания.
	Начертить схемы работы центробежного и вакуумного регуляторов прерывателя распределителя из литературы [6 стр.24]. Номера позиций обозначить в конспекте.

	Тема 1.31.Эксплуатация системы зажигания
	Составить таблицу «Признаки и неисправности системы зажигания» из литературы [6 стр.24].

	Тема 1.32. Устройство стартера
	Начертить  электрическую схему стартера из литературы [6 стр.24].
Начертить схему муфты свободного хода из литературы [6 стр.24].

	Тема 1.36. Контрольно-измерительные приборы.
	Начертить схемы: 1. указателя температуры охлаждающей жидкости

2. указателя давления масла в системе смазки из литературы [6 стр.24].

	Тема 1.37.Осветительные приборы.
	Начертить схемы: 1. фары головного освещения

2.противо туманной фары из литературы [6 стр.24].

	Тема 1.38. Приборы световой сигнализации.
	Начертить схему системы указателя поворота из литературы [6 стр.24].

	Тема1.40. Звуковые сигналы, электродвигатели, стеклоочистители.
	Начертить схему звукового сигнала из литературы [6 стр.24].


	Тема 1.41. Система управления эконойзером  принудительного холостого хода (САУ ЭПХХ)
	Начертить схему САУ ЭПХХ автомобиля ЗИЛ-4333, из литературы [6 стр.24].


	Тема 1.42. . Схемы электрооборудования современных автомобилей
	Составить таблицу «Условные обозначения электроприборов на электрических схемах», из литературы [6 стр.24].


	Тема 1.44. Основы технической термодинамике.
	Начертить в Р-V координатах термодинамические процессы: 1.Изохорный 2.Изобарный.3.Изотермический 4.Адиабатный,5. Политропный из литературы [5 стр.17-24].

	Тема 1.45. Теоретические циклы ДВС.
	Начертить график цикла с подводом теплоты при постоянном объеме и постоянном давлении. из литературы [5 стр.38,44].

	Тема 1.46. Действительные циклы ДВС.
	Начертить свернутую индикаторную диаграмму для карбюраторного и дизельного двигателя из литературы [5 стр.24].

	Тема 1.47. Энергетические и экономические показатели ДВС.
	Начертить развернутую индикаторную диаграмму для карбюраторного и дизельного двигателя из литературы [5 стр.93].

	Тема 1.50. Карбюрация и карбюраторы
	Зарисовать схему элементарного (простейшего) карбюратора из литературы [5 стр.126].

	Тема 1.51. Смесеобразование в дизельном двигателе.
	Начертить схемы разделенных и не разделенных в камер сгорания дизеля из литературы [5 стр.141]

	Тема 1.54. Кинематика КШМ
	Начертить схему КШМ центрального типа с указанием основных параметров из литературы [5 стр.189]

	Тема 1.56. Уравновешивание КШМ
	Нарисовать схему уравновешивания рядных и V-образных двигателей из литературы [5 стр.211,214,216]

	Тема 1.57. Эксплуатационные свойства автомобиля
	Составить блок схему” Измерители и показатели эксплуатационных свойств автомобиля из литературы [5 стр.227-229]

	Тема 1.58. Силы, действующие на автомобиль при его движении
	Начертить схему сил действующих на автомобиль в общем случае движения из литературы [5 стр.236]

	Тема 1.59. Тяговая динамичность автомобиля.
	Начертить график динамической характеристики автомобиля из литературы [5 стр.256]

	Тема 1.60. Тяговые испытания автомобиля.
	Начертить схему тяговых испытаний автомобиля из литературы [5 стр.277]

	Тема 1.61. Тормозная динамичность автомобиля
	Начертить графики времени, пути и замедления, торможение из литературы [5 стр.291]
Составить блок-схему факторы, влияющие на тормозной путь из литературы [5 стр.288]

	Тема 1.62. Топливная экономичность автомобиля.
	Начертить топливно-экономическую характеристику автомобиля из литературы [5 стр.309]

	Тема 1.63. Устойчивость автомобиля
	Начертить схемы сил, действующие на автомобиль при его движении на повороте и уклоне из литературы [5 стр.318]

	Тема 1.64. Управляемость автомобиля.
	Начертить схему движения автомобиля с излишней поворачиваемостью и с пониженной поворачиваемостью из литературы [5 стр.333]

	Тема 1.65. Проходимость автомобиля.
	Начертить схему «Показатели проходимости автомобиля» из литературы [5 стр.349-351]

	Тема 1.68. Особенности конструкции специализированных автомобилей.
	Начертить схему гидросистемы подъема и опускания грузовой платформы самосвала из литературы [5 стр.24]

	Тема 1.69. Перспективы развития подвижного состава.
	Начертить схему:«Кузова легковых автомобилей» из литературы [5 стр.24]

	Тема 1.70. Автомобильные топлива
	Составить блок схему «Автомобильные эксплуатационные материалы» из литературы [4 стр.7-14]

	Тема 1.71. Автомобильные бензины
	Составить таблицу «Свойства автомобильного бензина» из литературы [4 стр.32-35]

	Тема 1.72. Автомобильные дизельные топлива
	Составить таблицу «Свойства автомобильного дизельного топлива» из литературы [4 стр.48-53]


	Тема 1.73. Альтернативные топлива
	Составить блок-схему «Классификация альтернативных топлив» из литературы [4 стр.54-70]

	Тема 1.74. Автомобильные смазочные материалы
	Составить схему «Классификация смазочных материалов» из литературы [4 стр.71-72]

	Тема 1.75. Моторные масла
	Составить таблицу «Классификация моторных масел» из литературы [4 стр.76-77]
Составить таблицу «Маркировка моторных масел» из литературы [4 стр.78-82]

	Тема 1.76. Трансмиссионные и гидравлические масла
	Составить блок-схему «Классификация трансмиссионных и гидравлических масел» из литературы [4 стр.85-88]
Составить блок-схему «Маркировка трансмиссионных масел» из литературы [4 стр.88-93]

	Тема 1.77. Автомобильные пластичные смазки
	Составить таблицу «Маркировка пластичных смазок» из литературы [4 стр.99-103]

	Тема 1.78. Жидкости для системы охлаждения
	Составить таблицу «Свойства воды, как охлаждающей жидкости, и низкозамерзающих жидкостей» из литературы [4 стр.104-106]
Составить таблицу «Маркировка низкозамерзающих жидкостей» из литературы [4 стр.106-108]

	Тема 1.79.Жидкости для гидравлических систем
	Составить таблицу «Маркировка, эксплуатационные свойства, область применения амортизационных и тормозных жидкостей» из литературы [4 стр.108-110]

	Тема 1.81. Экономия топлива и смазочных материалов
	Составить блок-схему «Основные направления по экономии топлива и смазочные материалов» из литературы [4 стр.112-117]

	Тема 1.83. Лакокрасочные и защитные материалы
	Составить таблицу «Классификация лакокрасочных материалов и покрытий» из литературы [4 стр.182-183]
Составить схему «Маркировка лакокрасочных материалов» из литературы [4 стр.183]

	Тема 1.85. Уплотнительные, обивочные и электроизоляционные материалы и клеи
	Составить таблицу «Виды и область применения уплотнительных, обивочных, электроизоляционных материалов и клеев» из литературы [4 стр.190-200]

	Тема 1.86.Токсичность и огнестойкость автомобильных эксплуатационных материалов
	Составить схему «Меры профилактики от возможного воздействия топлив и специальных жидкостей» из литературы [4 стр.149-152]

	Тема 1.87. Техника безопасности при работе с эксплуатационными материалами. Охрана окружающей среды
	Составить таблицу «Основные опасности при использовании автомобильных эксплуатационных материалов» из литературы [4 стр.154-162]

	
	


4. Методические указания по подготовке к лабораторным и практическим занятиям.
Для успешной эксплуатации, ремонта и обслуживания автомобилей необходимы как теоретические, так и практические знания. Студенты начинают изучать устройство автомобилей в аудиториях, продолжают в лабораториях и завершают практическими занятиями на АТП и в ремонтных мастерских при прохождении практик.

Конструкция современного автомобиля включает в себя несколько тысяч деталей, кроме того, в настоящее время выпускается, и эксплуатируются десятки различных марок, сотни моделей и множество модификаций. Поэтому изучить детально устройство конкретного транспортного средства можно только на лабораторно-практических занятиях.
При изучении МДК 01.01 Устройство автомобилей запланирован значительный объем практических занятий 112 аудиторных часов.
Целью практических занятий является закрепление теории приобретение практических умений: осуществлять самостоятельный поиск необходимой информации для решения профессиональных задач и разрабатывать и осуществлять технологический процесс технического обслуживания и ремонта автотранспорта. Поэтому практические занятия является основным этапом, от которых зависит степень  освоения профессиональных компетенций ПК1.1-1.3.
Для того чтобы хорошо подготовится к лабораторно-практическому занятию необходимо проделать следующую работу:

1.  необходимо изучить теоретический материал темы, на основе которой предстоит выполнить практическое задание; 
2. ответить на контрольные вопросы для проверки теоретических знаний, чтобы получить допуск, к проведению практического задания;
3. для лучшего понимания материала необходимо, ознакомится со схемами, рисунками и табличными данными;
4. обязательно выполнить домашнее задание по проработке лекционного материала по учебникам, выполнению схем, рисунков и таблиц в учебную тетрадь.
В целом проделанные действия позволят, студенту достаточно хорошо подготовится к лабораторно-практическому занятию по МДК 01.01 Устройство автомобилей.
5. Методические указания по выполнению рефератов и докладов

Реферат – в переводе с латинского – refero - означает «пусть он доложит». Реферат представляет собой обобщенное изложение идей, концепций, точек зрения, выявленных и изученных автором в ходе самостоятельного анализа рекомендованных и дополнительных научных источников, законодательных и иных нормативных правовых актов о предмете исследования, а также предложение на этой основе собственных (оригинальных) суждений, выводов и рекомендаций.

Студент вправе избрать для реферата и иную тему в пределах программы учебной дисциплины. Важно при этом учитывать ее актуальность, научную разработанность, возможность нахождения необходимых источников для изучения темы реферата, имеющиеся у студента начальные знания и личный интерес к выбору данной темы.

После выбора темы реферата составляется перечень источников (монографий, научных статей, законодательных и иных нормативных правовых актов, справочной литературы, содержащей комментарии, статистические данные, результаты социологических исследований и т.п.).

Подготовка реферата предполагает хорошее знание студентом материала по избранной теме, а если проблема носит комплексный характер, то и по смежным темам, наличие определенного опыта умелой передачи его содержания в письменной форме, умение делать обобщения и логичные выводы. При этом в одних случаях для подготовки реферата достаточно нескольких источников, в других – требуется изучение значительного числа монографий, научных статей, справочной литературы.

В реферате желательно раскрыть содержание основных концепций, наиболее распространенных позиций ученых, а также высказать свое аргументированное мнение по важнейшим проблемам данной темы. Реферат должен носить творческий, поисковый характер, содержать элементы научного исследования.

 Такой направленности письменной работы способствует план реферата. Его должны отличать внутреннее единство глав и параграфов, последовательность и логика изложения материала, смысловая завершенность рассматриваемых вопросов. Свидетельством высокой культуры письменной работы является правильное и грамотное оформление ее текста, непременное указание источников ссылок, авторов научных позиций и цитат, последовательное изложение списка использованной литературы. Обычно реферат состоит из небольшого по объему введения, основной части (один – два параграфа), заключения и списка использованной литературы и нормативных правовых актов.

Введение (1-1,5 стр.) предваряет основное исследование избранной темы реферата и служит раскрытию актуальности темы, показу цели и задач, поставленных автором при раскрытии темы реферата.

В основной части автор освещает основные понятия и положения, которые позволяют раскрыть сущность вопросов темы и  вытекают из анализа теоретических источников (научной литературы, статей, концепций, точек зрения), документальных  источников, материалов практической деятельности.

В заключении (1 – 2 стр.) автор подводит итоги проведенного исследования вопросов темы в соответствии с поставленной целью и заявленными задачами реферата,  обобщает 

Рекомендуемый объем реферата 10 - 12 страниц компьютерного (машинописного) текста. Титульный лист должен содержать в верхней части полное название образовательного учреждения (Адамовский сельскохозяйственный техникум филиал ФГБОУ ВПО Оренбургский ГАУ), немного ниже - название отделения («Механизация сельского хозяйства») и  полное название темы  реферата. Название реферата размещается в центральной части или немного выше центральной горизонтальной линии титульного листа. Сведения о фамилии, имени, отчестве автора реферата, его принадлежности к определенному курсу,  группе (указывается ее номер), отделению (дневное)  размещаются с правой стороны титульного листа ниже названия темы реферата. Завершается оформление титульного листа указанием в центре нижней строки места и года подготовки реферата (Адамлвка – 2009). После титульного листа (вторая страница)  размещается план реферата. Каждый раздел (глава)  реферата начинается с названия. Реферат должен быть подписан студентом (подпись и дата выполнения работы ставятся на последней странице списка использованной литературы).

Студент вправе подготовить вместо реферата письменную творческую работу (эссе).

Реферат представляется преподавателю в срок, установленный учебным графиком. Реферат считается принятым при его положительной оценке преподавателем либо рецензентом, назначенным учебной частью. Непредставление реферата или заменяющей его письменной творческой работы (эссе) свидетельствует о невыполнении студентом учебного плана по муниципальному праву и может служить основанием для не допуска его к экзамену по этой учебной дисциплине.
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